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การนาํ My Office มาใชใ้นสาํนกังาน



ชื�อผลงาน การนํา My Officeชื�อผลงาน การนํา My Office
มาใช้งานในสํานักงานมาใช้งานในสํานักงาน
กลุ่มอํานวยการกลุ่มอํานวยการ

ป� พ.ศ. 2567 สาํนักงานเขตพื�นท ี�การศกึษาประถมศึกษานครสวรรค ์1 เดมิใชร้ะบบ Amssplus

เวอรช์ ั �น 5.21 ซ ึ �งระบบ Amssplus ยงัไมส่ามารถเสนอหนังสอืผา่นระบบไดโ้ดยสมบูรณ์ ผูบ้รหิารและ

บคุลากรยงัไม่สามารถลงลายมอืช ื �อในระบบได ้สาํนักงานเขตพื�นท ี�การศกึษาประถมศกึษา

นครสวรรค์ เขต 1 จงึนําระบบบรหิารจดัการหนังสอืราชการ My Office มาใชแ้ทนระบบเดมิ เพื�อ
ความสะดวกรวดเรว็ในการบรหิารจดัการหนังสอืราชการและงานดา้นอ ื �น ๆ และเพื�อเพิ�ม
ประสทิธภิาพในการทาํงาน สง่เสรมิการทาํงานรว่มกนั เขา้ถงึขอ้มลูไดท้กุท ี�ทกุเวลา ลดการใช ้
กระดาษ รองรบัการจดัเกบ็และค้นหาขอ้มูล

ผลงานชิ�นที� 1ผลงานชิ�นที� 1

ความเป�นมาความเป�นมา

สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 1สํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษานครสวรรค์ เขต 1



เป�าหมายเป�าหมาย

สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 1 และโรงเรยีน จาํนวน 149 หน่วยงานได้
ใชร้ะบบ My Office ในการบรหิารจดัการกบัเอกสารทางราชการอยา่งมปีระสทิธภิาพ

เชิงปริมาณเชิงปริมาณ

ยกระดบัความพึงพอใจของผูใ้ชบ้รกิารให้ดยีิ�งขึ�น
เชิงคุณภาพเชิงคุณภาพ

ว ัตถ ุประสงค ์วัตถุประสงค์
1.  เพิ�มประสทิธภิาพในการทาํงาน
2.สง่เสรมิการทํางานรว่มกนั
3. เขา้ถึงขอ้มูลไดท้กุที�ทกุเวลา
4.ลดการใชก้ระดาษ
5.รองรบัการจดัเกบ็และคน้หาขอ้มลู



ว ิธีการด ําเนินงาน/กระบวนการวิธีการดําเนินงาน/กระบวนการ

1.จดัทําโครงการ
2. ศึกษาดงูาน
3.จดัทํา Server Ubuntu เพื�อรองรบัระบบ
4. นําระบบ My Office Upload เขา้สู ่Server ที�ไดจ้ดัเตรยีมไว้
5.อบรมวธิกีารใชง้าน
6.ทดสอบการใชง้านระบบ
7.สอบถามความพึงพอใจ
8. ใชง้านระบบไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ



ร ูปแบบ/เทคนิคท ี�ทําให้เกิดความสําเร็จรูปแบบ/เทคนิคที�ทําให้เกิดความสําเร็จ

มกีารวางแผนลว่งหน้าโดยการจดัทาํโครงการศึกษาดงูานและจดัทาํงบประมาณเพื�อรองรบั
การดาํเนินงาน
เชญิวทิยากรที�เป�นเจา้ของโปรแกรมมาใหค้วามรูใ้นการใชง้านระบบ ทําให้สามารถใชง้านระบบ
My Office ไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ
ประเมินผลการการใชง้านระบบจากการใชง้านของบคุลากรในสงักดั และโรงเรยีนในสงักัดใช้
งานระบบ จาํนวน 149 โรงเรยีน ลดงบประมาณในการใชก้ระดาษ และมปีระสทิธภิาพในการ
บรหิารจดัการงานดา้นเอกสารไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพมากยิ�งขึ�น

ผลที�ได:้ บุคลากร และโรงเรยีนในสงักดัรอ้ยละ 90 ให้ความพึงพอใจในระดบัดมีาก



ผลสําเร็จผลสําเร็จ

สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศึกษานครสวรรค ์เขต 1 และโรงเรยีน จาํนวน 149 หน่วยงานได้
ใชร้ะบบ My Office ในการบรหิารจดัการกบัเอกสารทางราชการอยา่งมปีระสทิธภิาพ

เชิงปริมาณเชิงปริมาณ

ยกระดบัความพึงพอใจของผูใ้ชบ้รกิารให้ดยีิ�งขึ�น
เชิงคุณภาพเชิงคุณภาพ


